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¢,Qué es el administrado de contenidos?

El Administrador de contenidos es un espacio en plataforma que permite crear
y realizar cambios a la Guia de Estudio Independiente (GEI) junto con las
actividades de aprendizaje, ambos correspondientes al temario de una Unidad de
Aprendizaje (UA) o Actividad Académica (curso, diplomado, entro otros).

e Cabe mencionar que los contenidos en la GEI se verén reflejados en
todas las comunidades (grupos) en los cuales se imparta dicha Unidad
de aprendizaje.

Tiene acceso al Administrador de contenidos aquel docente que funja como
disefiador de la GEI, el revisor del disefio instruccional de la Direccién de
Educacién Continua y a Distancia (el perfil es denominado Asesor DECyD), el
disefiador grafico y el coordinador del plan de estudios al que corresponda la
Unidad de Aprendizaje (UA).

e Para cada GEI a la que se realiza cambios sustanciales, ya sea en el
programa o en el disefio instruccional, se crea nueva version.

Para poder ingresar, de clic en la opcion “Administrador de contenidos” del
menu principal. Las UA que aparecen son aquellas en las que tiene acceso para
cambiar los contenidos. Para ingresar a alguna, de clic sobre el nombre.

Carlos Martinez Ortega w SALIR
ADMINISTRADOR DE DUDAS ACADEMICAS Y
INICIO MIS COMUNIDADES CONTENIDOS COORDINACION TECNICAS (SEGUIMIENTO)

Asignaturas Plan % Modalidad$ Periodo & Control S Nombre & \ersion & Espacio S Ciclo =

4528 Licenciado en Distancia 1 ADMINZ Administrador de Contenidos 1 Direccion de Educacion 20154
Informatica Continua y a Distancia
Administrativa

Informacién introductoria a la Unidad de Aprendizaje

En cada plan de estudios se consideran varios temas introductorios como
obligatorios. Dichos temas parecen en el menu superior por default (por ejemplo,
bienvenida, presentacion general, etcétera). Por tanto, se hace obligatorio que el
disefiador de contenidos ingrese la informacion correspondiente.
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Los contenidos de cada uno de esos temas se editan dando clic sobre el boton
editar.

BIENVENIDA 4 uf REFERENCIAS MATERIAL DE INDICE
PRESENTACION | METODOLOGIA | OBJETIVOS EVALUACION | oo St s s A S
/‘ Datos de Resumen de JG\ Integrantes
& laasignatura actividades Van y correo

=>[E==

Se mostrara el editor de contenidos con la informacion ya existente, al finalizar la
edicidn de clic en el botén guardar.

Nota: En caso que haya comunidades (grupos) previamente creados y que
apunten a esta version, automaticamente veran el cambio realizado.

o M N0 (T A=

[l
il
Ml
i
4
T
1
il
[l

S o [EHE | + ©

Formatos v Familiadef.. v Tamafiosd... ~

¢,Como agregar, modificar y eliminar materiales de apoyo?

Para agregar archivos o vinculos a sitios de internet que considere como material
de apoyo de clic en el boton “Material de apoyo” y posteriormente presione el
botén “Nuevo material”.

REFERENCIAS MATERIAL DE INDICE

BIENVENIDA PRESENTACION | METODOLOGIA OBJETIVOS EVALUACION |pier oo Ficas APOYO TEMATICO ™

fé. Integrantes ]

» Datos de

Resumen de
,f la asignatura

[ actividades ¥ COrreo

GG IR CRC R R TG 1) | Glosario | Materiales creados por profesores | Bibliotecas digitales

==

Con la finalidad de indicar al alumno el tema al cual se relaciona dicho material de
apoyo, seleccione el tema correspondiente. También se le solicita introducir una
descripcion referente al material. En caso de ser un archivo lo que se desea
adjuntar, se debera seleccionar la opcion “Archivo”, en caso de indicar una
direccion de internet seleccione la opcion URL.
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Materiales Glosario
Crear Tema
Los campos marcados con % son obligatorios
=)

#*Tema Seleccione tema v

Seleccione tema

Unidad | - Edicién de Medule Introducterio
Edicién de presentacién general

Edicién de bienvenida

# Descripcion

*' Archivo Seleccienar archive | Ningun archive seleccionado

URL

El material agregado se visualizara en ese apartado y al final del contenido del
tema seleccionado. Si va a editar o eliminar, debera posicionarse sobre la fila del
material y se visualizaran los dos iconos (“Lapiz” para editar y “X” para eliminar).

Materiales Glosario

Tema Titulo Archivo
Unidad |- Edicion de Modulo Introductario | Rubrica correspondients a la edicion de contenidos| » xiemglo.docx

Nuevo Material

¢,Como agregar, modificar y eliminar un término en el glosario?

Dentro de la opcion “Material de apoyo” también se podra visualizar y editar el
glosario propio de la comunidad, para agregar un término es necesario dar clic en
el botén “Glosario” y seleccionar “nuevo término”.

PRESENTACION 5 i REFERENCIAS ~ WATERIAL DE INDICE
BIENVENIDA R PROPOSITOS | COMPETENCIAS | METODOLOGIA EVALUACION | por oo A FICAS APOYO e
i Resumen de
Datos asignatura Versiones actividadee Imngranmslcurren
Materiales Glosario
=
| AIB|CIDIE|JF|G|HI|I|J|K|L|M|N|O|P|Q|R|[S|T|U|V | W|X|Y]|Z]

Deberda ingresar el término que desea agregar, seguido de su descripcion y fuente
de donde se obtuvo dicha informacion, una vez concluida la edicién de clic en el
boton guardar.
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[vateriales Glosario

Datos de Término

=3 B =

Los campos marcados con ¥ son obligatorios

% Nombre Término

# Descricpion

¥* Fuente

Las letras del abecedario resaltadas en negritas son las que contienen los
términos previamente guardados en el glosario.

Materiales Glosario

Nuevo Término

| AIB|CID|E|F|G|H|I|J|K|L|M|N|O PIQIRET UIVIW[X|Y]|Z]

SEDUCA

Servicios Educativos
e ———

Referencia: www.seduca2 uaemex.mx

Agregado por: CARLOS MARTINEZ ORTEGA

¢, Como crear una estructura tematica en el administrador de contenidos?

Se recomienda que cada modulo contenga los temas correspondientes basados
en la secuencia didactica. El primer paso es la elaboracion de las unidades de
aprendizaje de la comunidad, a través del indice tematico.

. REFERENCIAS MATERIAL DE INDICE
Una vez en el administrador IBLIOGRAFICAS APOYO TEMATICO
de contenidos. N

1. Seleccione la opcién “indice
Tematico”. =>

2. Dar clic en el botdon “Editar. Capacitacion GEI (Secuencia Didéctica)
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A continuacion, se muestra el editor de la estructura tematica donde se agregan
los modulos correspondientes; ademas se modifica el titulo o se elimina cualquiera
de los médulos existentes.

REFERENCIAS MATERIAL DE INDICE
BIENVENIDA PRESENTACION | METODOLOGIA |giai sepiricas APOYO TEMATICO

/‘ Datos de Resumen de Je Integrantes

& laasignatura actividades Vas y correo
| | Borde azul indica que es Nuevo tema

Borde naranja indica que es Tema modificado

" Las cambios tendrén efecto automaticamente
Capacitacion GEI {Secuencia Didactica) @S0

e El botdn (+) permite agregar un espacio que contendra el moédulo.

e El botdn (l14piz) permite modificar el nombre de dicho modulo y el botén (-)
permite eliminarlo.

Al dar clic en el botén (+) aparece la ventana para introducir el nombre del modulo.

De clic en el botén

“ ] . t
Guardar’ o presionando

la tecla “Enter”.

Nombre del tems |Unidad I. Objetivos de la Secuencia Dida'ctic|

G

Una vez guardado el nombre del moédulo, se actualiza el indice tematico.
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REFERENCIAS MATERIAL DE INDICE

PRESENTACION METODOLOGIA OBJETIVOS EVALUACION BIBLIOGRAFICAS APOYOD TEMATICO ™

e,

y) Integrantes
b o |

apacitacion GEl (Secuencia Didactica)

M Datos de
u/"" la asignatura

Resumen de
actividades

nidad |. Objetivos de la Secuencia
idactica

E""Unidad Il. Caracteristicas de |a
Secuencia Didactica

Capacitacion GEI {Secuencia Didactica)

Unidad |. Objetivos de la Secuencia Diddctica

Unidad Il. Caracteristicas de la Secuencia Didactica

Posteriormente procederemos a crear los temas y subtemas que conforman cada
modulo.

REFERENCIAS MATERIAL DE iNDICE -
Para ingresar los temas BIBLIOGRAFICAS APOYO TEMATICO
.

correspondientes a un
modulo o unidad, dé clic m
sobre su nombre a través de - Capacitacion GEIl (Secuencia Didactica)
la opcién “Indice tematico”.

Unidad Il. Caracteristicas de la
Secuencia Didactica

Una vez en el médulo o unidad, aparecen las opciones para crear contenidos, de
las cuales dé clic en el boton “Editar contenido web”.
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Unidad |. Objetivos de la Secuencia Didactica  actividades del tema {{}}l L) Click para ocultar l ‘ 212 »

Crear secuencia didactica Editar contenido web

Se visualizara el editor de texto como se muestra a continuacion.

Unidad |. Objetivos de la Secuencia Didéctica

Actividades del tema (0)‘ D Glick para ocultar I ‘ 2i2 b

SubirSCORM || Editar contenido web

> Conozea los simuladores disponibles para ser usados como material de apoyo. ¢ Cémo lo agrege ?

Archivo ~ Editar -

Insertar ~ Ver =

% ® B J] A-RA-E =

Formato - Tabla - Herramientas -

= = ;E[ooﬂ[l'ilf = @
Formatos ~ Famiiadef  ~ Tamafiosd. . ~ EH

Dentro del contenido, se podran incluir vinculos a paginas web mediante la
herramienta “Insertar/editar enlace”.

= =|ele @w ¢ ©

Insertar/editar enlace

LRIV PANSS NI

| Formatos ~ Familiadef... - 18pt

Desarrollo de contenidos didacticos para el apoyo al aprendizaje en linea

Dar clic en el icono” Insertar/editar enlace” y se desplegara la siguiente ventana,
una vez introducidos los datos dar clic en el botén “guardar”.
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Insertar enlace

URL |

Texto para mostrar

| Nueva ventana
L]

Dentro del contenido, se podran incluir videos, mediante la herramienta
“Insertar/editar video”.

‘E@BI|AVHV|===—_=

A === =-5-8 = f|lu|EE v O
‘Formatosv Familiadef... ~ 18pt 7 Insertarfeditar video

Desarrollo de contenidos didacticos para el apoyo al aprendizaje en linea

Al dar clic en el icono” Insertar/editar video” se despliega la siguiente ventana, una
vez introducidos los datos debera dar clic en el boton “guardar”.

Insertar/editar video

x Insertar/editar video x
General | Incrustado

General  Incrustado
———

Pega tu codigo embebido debajo
Fuente | \

Fuente alternativa
Miniatura

Dimensiones v |Restringir proporciones

“l Cancelar

“| Cancelar

Dentro del contenido, se podran incluir imagenes o archivos, mediante la
herramienta “Insertar imagen o archivo”.
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& o WRY 7 | A~ H -

i= e E | L B EE|r | ©
Formatos +  Familiadef... ~ 18pt v Insertar imagen o archivo

Desarrollo de contenidos didacticos para el apoyo al aprendizaje en linea

Al dar clic en el icono correspondiente se desplegara una ventana que muestra un
banco de archivos con los que cuenta ya la comunidad.

Si desea agregar un archivo que no se encuentra dentro de los existentes, debera
dar clic en la opcion “Subir archivo”, después debera seleccionarlo y dar clic en
guardar para que este sea incluido dentro del contenido del tema seleccionado
previamente.

Administrador de archivos x

@® Subir archivo Jliiz:lg8 Todo Archivos Imagenes Compimidos Videos Audios

XML XML m XML
- * \= -

0_configuracion 4528_1_266_pregunta 47756_ejemplo 47757_configuracion
s

En dicho editor se debera colocar la informacion referente al tema seleccionado y
una vez terminada la edicién dar clic en el boton “Guardar”.

10
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souencia Diddatica Actividades del tema (0} l ® Click para ocultar | 4 20 p

Editaresta hoja  Agregarhoja  Eliminar esta hoja

SECUENCIA DIDACTICA

Una secuencia es una sucesion de elementos o hechos que mantienen un
vinculo entre si. Didactico, por su parte, es un adjetivo que se vincula a las
técnicas, los metodos y las pautas que favorecen un proceso educativo
Estos son los dos conceptos que conforman la definicion que hoy les
traemos. secuencia didactica, y que hace referencia al conjunto de
actividades educativas que. encadenadas, permiten abordar de distintas
maneras un objeto de estudio. Todas las actividades deben compartir un
hilo conductor que posibilite a los estudiantes desarrollar su aprendizaje de
forma articulada y coherente.

Datos Asignhatura

Mediante esta opcidn podra consultar los datos generales de la asignatura.

» Datos de

Resumen de
._f la asignatura [

actividades

Ak Integrantes
‘éi y correa

Datos de la asignatura

Clave 4062

Nombre ‘Supurte Tecnico

Plan Curso B
Periodo Semestre B

Control escolar

Tipo de curso Curso B

Datos de la version

Versian 2

Espacio Direccidn de Educacidn Continua y a Distancia B
Ciclo escolar 2013A B

Coordinador ROBERTO CARLOS MARTINEZ |

Migracién de Sistema

Justificacidén

11
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Resumen de actividades

Mediante esta seccion podremos crear, editar y eliminar actividades propias de la
asignatura.

. i REFERENCIAS MATERIAL DE INDICE
BIENVENIDA PRESENTACION METODOLOGIA OBJETIVOS EVALUACION BIBLIOGRAFICAS APOYO TEMATICO ~

» Datos de Resumen de ) Integrantes
& iasignatus Wy e

Crear actividad | [l

Tema Actividad Publicado Valor Seriar con anterior

Crear actividad tipo portafolio

Se podran asignar actividades Crear actvidad | [i

de tipo foro, portafolio,
cuestionario y wiki, mediante el
boton “crear actividad”. Total 0

Publicado “alor
Paortafolic

Cuesticnario

Wiki

Una vez seleccionado el tipo de actividad que se desea crear, se abrird la
siguiente ventana, en donde tenemos que ingresar el titulo, descripcion, criterios
de evaluaciéon (cémo se calificard esa actividad), tipo de evaluacion, tema al que
pertenecera, calificacion maxima, indicar si es obligatoria, estatus y autor (el autor
aparece por default el nombre de la persona que esta editando en ese momento).

12
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Crear actividad: Portafolio

Los campos marcados con % son obligatorios

* Titulo

# Descripcion

|a‘° O |,'E | |© | Formatos ~  Familiadef.. ~ Tamafiosd... ~
p Palabras: 0
% Criterios de evaluacion Ningun archive seleccionado
# Tipo de evaluacion Seleccione tipo ¥
*Tema Seleccione tema ¥
% Calificacion maxima v
% Obligatoria S
¥ Estatus Publicado v

¥ Autor de la actividad: Carlos Martinez Ortega

Una vez creada la actividad, se visualizara en el cronograma, indicando: el tema al
que pertenece, el nombre y tipo, status, valor maximo y por ultimo la columna
referente a si desea aplicar una seriacion de dicha actividad en relacién con otra.

=z

Tema Actividad Publicado Walor Seriar con anterior
Unidad | - Edicion de Modulo Introductorio B Rubricas para elaboracion de LY 4 10 ¥ | No aplica L
contenidos
Continua 10
Total 10

13
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Crear actividad tipo cuestionario

Crear actividad | [l

f\
. . Valar g e
Una vez seleccionado el tipo de - :
. s 10 ¥ || Nq g Fortafolio
actividad que se desea crear se abrira
la siguiente ventana, en donde tenemos — = Cuestionario_|
que ingresar la siguiente informacion. = Wwiki

Crear actividad: Cuestionario

Los campos marcados con % son obligatorios

=3 23

*Titulo Primera evaluacion

# Descripcion

[T 0 W == = = == N
| Bl [KE|& | v | © | Formatos ~ Familadef.. - Tamafiosd.. ~

Contestar correctamente cada una de las preguntas que se te realizaran acentinuacicn

p Palabras: 11

# Aplicar 0 ¥ |de O reactivos seleccionados. JAdministrar preguntas
A
I orden aleatorio

Cronémetro Sin limite de tiempo ¥
# Tipo de evaluacion Seleccione tipo ¥
#*Tema Seleccione tema v
% Calificacion maxima v
¥ Obligatoria S
¥ Estatus Publicado v

¥ Autor de la actividad: Carlos Martinez Ortega

14
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Titulo: nombre de la actividad.

Descripcidn: Indicaciones para que el alumno realice la actividad.

Aplicar: seleccionar el numero de preguntas que desea que el alumno
conteste, en caso de no tener preguntas existentes, dar clic en el vinculo
“administrar preguntas” para crear los reactivos deseados.

Crondmetro: indicar el tiempo que desea transcurra, desde que el alumno
empiece a contestar el cuestionario hasta que la actividad se cierre.

Tipo de evaluacion: seleccionar el tipo de evaluacién de acuerdo al plan
de estudios.

Tema: seleccionar el tema del indice tematico al que pertenece dicha
actividad

Calificacion maxima: seleccionar la calificacion maxima que el alumno
puede obtener para dicha actividad, en caso de que no se requiera ponerle
algun valor, seleccionar la opcién no evaluable. Tome en cuenta que la
suma de todos los puntos sera 100.

Obligatoria: por default la opciébn en cada una de las actividades sera
obligatoria; es decir, se obliga asignarlas a todas las comunidades (grupos)
a los que se apertura la materia. Si desea que sea opcional seleccione la
palabra “no”.

Estatus: por default la opcion en cada una de las actividades sera
Publicado, se desea cambiar estado a en elaboracion deberé seleccionar la
opcién deseada. Al ser publicada una actividad, podra ser visualizada por
todas las comunidades, con posibilidad a asignarla. En cambio, si esta en
elaboracion, no estara visible para ninguna comunidad.

Autor: automaticamente muestra el nombre de la persona que se
encuentra en sesion.

Para que la comunidad sea creada satisfactoriamente debera dar clic en el botén
“‘guardar”.
Actividad FPublicado Valor Seriar con anterior
Bl Rubricas para elaboracion de v 10 ¥ | Mo aplica v
contenidos
E= Primera evaluacion v 20 ¥ | No aplica v
Continua 30

15
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Administrar preguntas

El banco de reactivos se visualiza al editar o crear una actividad de tipo
Cuestionario. El botén para desplegar los reactivos dice “Administre las preguntas
del cuestionario”. Para agregar un reactivo dé clic en el boton “Agregar reactivo”.

Crear actividad: Cuestionario

Se desplegara la siguiente ventana que permite ingresar diversos tipos de
reactivos.

Crear actividad: Cuestionario

=3
*Tipo | Seleccione v
#Titulo de la pregunta | Seleccione
Tipo texto

Tipo parrafo
Seleccion simple P
Imagen eeccion muitip'e n archivo seleccionado

Seleccién de un listado

Tipo escala
Tipo tabla

¥ Retroalimentacion

/ﬂ

De acuerdo al tipo de reactivo seleccionado, asigné la pregunta, opciones de
respuesta, marque aquella(s) correcta(s) e indique la retroalimentacion a la
pregunta y a cada opcion, si desea hacer pregunta tipo CENEVAL.

Crear actividad: Cuestionario

[ | cocetr |
L]

#*Tipo Seleccidn simple v

# Titulo de |a pregunta

Imagen Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Tipos permitidos: jpg, gif, png.

# Retroalimentacion

Seleccione la Ofi()n correcta

Para guardar el reactivo dar clic en el botén “guardar”.

16
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Integrantes

Mediante esta seccidn se podran visualizar los integrantes que tienen acceso a la
administracion de la GEl.

» Datos de
,_/f la asignatura

Resumen de
actividades

4% Integrantes
‘éi ¥ correo

Integrantes Correo

Integrantes con al contenido

Tiempo de acceso

Roberto Carlos Martinez 14h 28m 163
Nombre Usuario Correo Perfil Eliminar
Roberto Carlos Martinez 0224928 remartinezo@uasmex. mx Coort?in_ador
académico

Si usted tiene permisos y va a agregar a un integrante dé clic en el botén
“agregar” y se desplegara la siguiente ventana.

//\ Datos de Resumen de lé Integrantes
& la asignatura actividades Vi y correo
Integrantes Correo
Integrantes con acceso al contenido Tiempo de acceso
Roberto Carlos Martinez 14h 29m 165
Buscar por nomdbre:
Nombre Perfil Eliminar

MNuevo Cerrar

Primero debera realizar una busqueda por nombre del disefiador, si este ya se
encuentra registrado en el portal SEDUCA, el sistema lo localizara y mostrara las
coincidencias, seleccionar el nombre y dé clic en agregar.

17
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En el caso de que el integrante aun no esta registrado en el portal SEDUCA,
debera dar clic en el boton “Nuevo”, se visualizara una ventana donde debera
introducir los datos para su registro.

Disefiadores

Buscar por nombre:|Carlos Martinez Ortega |

| »

Carlos Martinez Remigio(affaire_zx@hotmail.com)
Juan Carlos Martinez Ramirez(juca_mara@hotmail.com) Eliminar

Roberto Carlos Martinez Archundia(robcar_x@hotmail.com)

Carles Martinez Ortega(rcmartinezo@uaemex.mx}) |

Juan Carlos Martinez Juarez(charly_mj84@hotmail.com)
Cristian Carlos Martinez Lagunas(cricamala@hotmail.com)

Roberto Carlos Martinez Martinez(rcmm_1@yahoo.com)

Juan Carlos Martinez Herrera(valeska7_14@hotmail.com) =
Juan Carlos Martinez Cazares(jhonyc_10@hotmail.com)

Juan Carlos Martinez Arana(ju_19_8@hotmail.com)

Jose Carlos Martinez Alvarez(jose_ boy33@hotmail.com)

También mediante esta herramienta se podra modificar y eliminar a los integrantes
que ya se encuentren registrados dentro de la Unidad de Aprendizaje.

Perfil Eliminar

Coordinador académico v @
L]

Guardar

18
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